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CRONOGRAMA EXAMEN COMPLEXIVO 2025 

PERÍODO ACADÉMICO 202590 

PROCESO ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

INSCRIPCIÓN 

Socializar el cronograma de ejecución del Examen Complexivo. 
Centro de Posgrados y Educación 

Continua 
Analista de Mercadeo 

28 de abril de 2025 

Receptar las solicitudes para cursar el Examen Complexivo. 
Coordinadores de programas 

Estudiantes 
Hasta el 26 de mayo de 2025 

Receptar la documentación del expediente académico. 
Unidad de Registro  

Secretario/a Académico/a 
Estudiantes 

Desde el 01 al 26 de mayo 2025 

Revisar el cumplimiento de requisitos académicos. 
Unidad Registro 

Secretario/a Académico/a 
Coordinadores de programas 

Desde el 01 al 26 de mayo 2025 

Enviar listado de estudiantes que cumplen requisitos académicos al 
Coordinador y al Centro de Posgrados y Educación Continua. 

Unidad de Registro 
Secretario/a Académico/a 

Hasta el 26 de mayo de 2025 

Publicar listado de estudiantes aprobados para cursar el examen 
complexivo (micrositio). 

Centro de Posgrados y Educación 
Continua 

Analista de Mercadeo 
Hasta el 30 de mayo de 2025 

MATRÍCULA 

Solicitar la creación y habilitación de reglas y códigos de cobro de examen 
complexivo a la Unidad Financiera.  

Centro de Posgrados y Educación 
Continua 

Analista de Mercadeo 
Hasta el 26 de mayo de 2025 

Receptar el pago de arancel del Examen Complexivo 
Unidad Financiera 

Tesorería 
Desde el 30 de mayo al 30 de junio de 

2025 

Emitir la factura de aranceles de titulación 
Unidad Financiera 

Tesorería 
Desde el 30 de mayo al 03 de julio de 

2025 

Enviar listado de estudiantes pagados al Centro de Posgrados y Educación 
Continua y a los Coordinadores de programas. 

Unidad Financiera 
Tesorería 

Hasta el 04 de julio de 2025 

Gestionar la creación de códigos y NRC para registro de notas Examen 
Complexivo 

Centro de Posgrados y Educación 
Continua 

Docente de Apoyo en Gestión Educativa 
Directores de departamentos 
Coordinadores de programas 

Hasta el 04 de julio de 2025 

Realizar los trámites previos de gestión administrativa para la ejecución del 
Examen Complexivo. 

Centro de Posgrados y Educación 
Continua 

Directores de departamentos 
Coordinadores de programas 

Unidad Financiera 
Unidad de Talento Humano 

Hasta el 25 de julio de 2025 

Solicitar la matrícula de los estudiantes. Coordinadores de programas Hasta el 10 de julio de 2025 

Realiza y notificar la matricula de los estudiantes al Centro de Posgrados y 
Educación Continua y a los Coordinadores de programas 

Unidad de Registro 
Secretario/a Académico/a 

Hasta el 11 de julio de 2025 

Gestionar habilitación de aulas virtuales Moodle y acceso MI ESPE. 

Centro de Posgrados y Educación 
Continua 

Unidad de Apoyo a la Formación 
Académica 

Unidad de Tecnologías de la Información 
y Comunicación 

Hasta el 17 de julio de 2025 

Ejecución de módulos. 
Coordinadores de programas 

Docentes 
Estudiantes 

Del 19 julio hasta el 25 de octubre de 
2025 

Gestionar los procedimientos previos a la recepción del examen complexivo 
(validación de carpetas, cumplimiento de requisitos, preparación de acta y 
reactivos y programación de defensas, entre otras actividades previas) 

Unidad de Registro  
Secretario/a Académico/a 

Del 25 al 29 de agosto de 2025 

Receptar el examen complexivo (fase teórica) 
Coordinadores de programas  

Estudiantes 
Del 06 al 09 de noviembre de 2025 

Receptar la defensa de casos. 
Coordinadores de programas 

Estudiantes 
Del 13 al 16 de noviembre de 2025 
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Suscribir las actas de grado. 
Unidad de Registro  

Secretario/a Académico/a 
Coordinadores de programas 

Hasta el 18 de noviembre de 2025 

Notificar al estudiante los resultados.  Coordinadores de programas Hasta el 18 de noviembre de 2025 

Registrar calificaciones. 
Unidad de Registro   

Secretario/a Académico/a 
Hasta el 21 de noviembre de 2025 

Receptar y aprobar solicitud de exámenes de gracia para el examen 
complexivo y notificar. 

Coordinadores de programas 
Estudiantes 

Hasta el 24 de noviembre de 2025 

Notificar el listado de estudiantes que se acogerán al examen complexivo 
de gracia. 

Centro de Posgrados y Educación 
Continua 

Hasta el 25 de noviembre de 2025 

Remitir la planificación del examen complexivo de gracia. Coordinadores de programas Hasta el 26 de noviembre de 2025 

Pago de examen complexivo de gracia. 
Unidad Financiera 

Estudiantes 
Hasta el 28 de noviembre de 2025 

Reporte de estudiantes pagados. 
Unidad Financiera 

Tesorería 
Hasta el 01 de diciembre de 2025 

Receptar el examen complexivo de gracia(fase teórica). 
Coordinadores de programas  

Estudiantes 
Del 11 al 13 de diciembre de 2025 

Receptar la defensa de casos. 
Coordinadores de programas 

Estudiantes 
Del 11 al 13 de diciembre de 2025 

Suscribir las actas de grado. 
Unidad de Registro  

Secretario/a Académico/a 
Coordinadores de programas 

Hasta el 16 de diciembre de 2025 

Registrar calificaciones 
Unidad de Registro  

Secretario/a Académico/a 
Hasta el 19 de diciembre de 2025 

Elaborado Por: 

 
 
 
 
 
 
 

 
Ing. Diana Ayo. 

Asistente de Posgrados y Educación Continua   

      
 
 

 
 
 

 
 

Ing. Estefany Guerra, Mgtr. 
Analista de Posgrados y Educación Continua 2 

 
 

Revisado por: Aprobado por: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       Mayor Ángel Rodolfo Moreta Mora 
Director del Centro de Posgrados y Educación Continua (S) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Crnl. E.M. Henry Omar Cruz Carrillo, PhD. 
Vicerrector Académico General 

* El cronograma será susceptible a cambios de acuerdo a necesidad institucional y disposiciones emitidas por las unidades a car go de los procesos. 

 


		2025-05-19T15:51:31-0500
	DIANA CAROLINA AYO BASANTES


		2025-05-20T07:26:16-0500
	ESTEFANY CAROLINA GUERRA ALQUINGA


		2025-05-20T08:45:38-0500


		2025-05-20T14:41:54-0500




