UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS - ESPE
; ) SEDE LATACUNGA )
JEFATURA DE INVESTIGACION (I+D+i) Y VINCULACION .

SECCION DE GESTION DE POSGRADOS Posgrados

CRONOGRAMA PROCESO DE ADMISION - SEGUNDO PERIODO ACADEMICO 2025 75

PROCESO ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTUALIZACION
Seccion de Gestion de
1.1 Disefiar el material para promocion y difusion de la SecciéEOTSgcrr?glzs ias de )
oferta académica para el primer periodo académico 2025, - gias 8 Desde el 01 abril al 30 de mayo
L R Informacién y Comunicacidn de 2025
Actualizacion del Micrositio de Posgrados de la Sede . IO
Analista de Comunicacion Social
Coordinador de cada programa
1.2 Creacion del drive para registro de informacion de los " .
: aspirantes interesados en inscribirse en cada programa Seccion Tecrologias de
1. PROMOCION bt forms cle/d1KfQB7InM289LzdA ' Informacién y Comunicacion Desde el 19 mayo al 30 de mayo
= E Coordinadores de los programas de 2025
Seccion de Gestion de
1.3 Promocionar y entregar a los aspirantes los requisitos de Posgrados
ingreso de cumplimiento obligatorio a través de cuentas de Seccion Tecnologias de Desde el 19 mayo al 09 de julio
correo /Micrositio de Posgrados/ redes sociales/ visitas in situ y Informacion y Comunicacion 2025
medios de comunicacion en general. Analista de Comunicacion Social
Coordinador de cada programa
2.1 Solicitud de apertura de periodo de inscripcion y solicitud Jefatura de\l/nves|t|g§§ i (1+D*) o
de habilitacion de fnk de inscripcion J vincuiacion 09-20 de junio de 2025
Unidad de Registro
2.2 Habilitar el Sistema Académico Banner, el periodo y link de Unidad de Redist o
inscripci()nl Nidad e Registro 23-24 de Junio de 2025
2.3. Notificacion a la Jefatura Administrativa Financiera sobre Seccién de Gestion de
periodo académico de inscripcion para que se configuren las Posgrados 25-27 de junio de 2025
reglas de cobro de cada programa de la oferta académica.
24. Realizar inscripcion en el sistema académico Banner y
subir documentacion (requisitos de admision) al drive . o -
Aspirante Del 30 junio al 09 de julio 2025
2 INSCRIPCION https://ugp.espe.edu.ec/admisiones-registro-
online/
2.5. Pago del arancel de inscripcion (25 % del Salario Minimo Aspirante . i,
Vil y entrega de comprobants p Del 30 junio al 09 de julio 2025
Seccion Financiera
2.6. Emitir la factura de arancel de inscripciones Recaudador Del 30 junio al 11 de julio 2025
- . Seccion Financiera .
2.7 Reporte y notificacion de postulantes inscritos y pagados. Analista de Tesoreria Hasta el 11 de julio 2025
2.8 Comunicacion de continuar 0 no con el proceso de
admision en base al cumplimiento del punto de equilibrio | Departamentos y Coordinadores .
con los reportes finales de postulantes inscritos y pagados de programas Hasta el 14 de juio 2025
de cada programa.
Seccion Tecnologias de
3.1 Publicacién del temario de evaluacién y mecanismos de Informacion y Comunicacion Hasta o 14 de iullo 2025
seleccion en el Micrositio Coordinadores de programas J
3.2 Solicitar la habilitacion de la Plataforma Moodle para | Departamentos y Coordinadores
aplicacion de pruebas de admision a aspirantes inscritos y Seccion de Gestion de Hasta el 21 de iulo de 2025
pagados que cumplen con los requisitos académicos, Posgrados J
adjuntando la planificacién respectiva
. 3.3 Aplicar las pruebas de admision a los aspirantes previa . .
3. SELECCION verificacion del pago, canje de factura de inscripcion y | Coordinador de cada programa 22,y 23 de julio de 2025
cumplimiento de requisitos académicos.
3.4 Realizar el informe del resultado del proceso de ; .
seleccion y remitir ala Seccion de Gestion de Posgrados Coordinador de cada programa 24 de julio de 2025
3.5. Consolidar los informes de resultados del proceso de Seccul)an de G(?stlon de o
admision ~ Fosgrados 25 de julio de 2025
Coordinador de cada programa
3.6 Envio de reportes de aspirantes aceptados a la Seccion Secm(;n de G(?Stlon de -
Financiera y Secretarios Académicos _ rosgracos 28 de julio de 2025
Coordinadores de programas

Pagina 1 de 2
Cédigo de documento: CPOS-FOR-V2-2022-003
Cddigo de proceso: FRM.5.2

Rev. UPDI: 202-may-19



https://forms.gle/d1kfQB71nM289LzdA
https://ugp.espe.edu.ec/admisiones-registro-online/
https://ugp.espe.edu.ec/admisiones-registro-online/

HESPE

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS

INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS - ESPE
SEDE LATACUNGA

JEFATURA DE INVESTIGACION (I+D+i) Y VINCULACION

SECCION DE GESTION DE POSGRADOS

o Posgrados

3.7 Notificar, confirmar la participacion de los postulantes Coordinador de cada programa o
aceptados y comunicar lineamientos para proceso de matricula Hasta el 31 de julio de 2025
3.8 Efectuar los tramites de gestion administrativa para
. contratacion de docentes (Valor hora clase, generacion de ID Coordinador del Proarama
3. SELECCION de docentes y entrega de documentos habilitantes de g Hasta el 14 de agosto de 2025
contratacion de docentes)
3.9 Entrega de la Planificacion Académica, Proyecto de | (ordinador de cada proarama
Cohorte, solicitud de creacion de codigos, NRCS Prog Hasta el 14 de agosto de 2025
4.1 Receptar la documentacion (en fisico) indispensable para la Seccion de Registro Del 04 de agosto al 25 de agosto
matricula. Secretarios Académicos de 2025
4.2 Pago de matricula, arancel, canje de factura y entrega de Aspirante Del 04 de agosto al 25 de agosto
documentacion p de 2025
B ) Seccion Financiera Del 04 de agosto al 25 de agosto
4.3 Emiir la factura del rubro de la matricula y arancel Recaudador de 2025
4.5, Realizar el reporte final del cobro de aranceles del proceso Seccion Financiera
de admision. Analista de Tesoreria Hasta 26 de agosto de 2025
45 Solicitar a la Seccion de Registro el alta y la .
matriculacion de estudiantes anexando el listado final de | Coordinadores de los programas
aspirantes seleccionados que cumplen requisitos académicos y Seccion de Registro Hasta 27 de agosto de 2025
financieros. Asignar la curricula (SAADRV) y registrar la Secretarios Académicos
matricula
4. MATRICULA 4.6 Reporte y notificacion de estudiantes matriculados al Seccion de Gestion de
' Centro de Posgrados . Posgrados Hasta 28 de agosto de 2025
Coordinadores de los programas
4.7 Gestionar la habilitacion de aulas virtuales para inicio de Seccu;n derGéestlon de
clases con base a reporte de estudiantes matriculados. . rosgrados Hasta 29 de agosto de 2025
Coordinadores de los programas
4.8 Inicio de clases de programas de posgrado Coordinador de cada programa 30 de agosto de 2025
fcepiin g 1 fima de scspaobn de o terminos y | CO0TaGors e os prograis
condri)ciones. P Y| Analsta de Comunicacién Social 30 de agosto de 2025
Jefatura de Investigacion (+D+i)
4.10 Inauguracion formal de! periodo académico y Vinculacion 304 de 2025
' Analista de Comunicacion Social & agosto de
Coordinadores de programas

Latacunga 15 de abril del 2025

Elaborado Por:

Revisado por:

Aprobado Por:

SECCION DE GESTION DE POSGRADOS

JEFATURA DE INVESTIGACION
(+D+i) Y VINCULACION

DIRECCION DE SEDE LATACUNGA

o DANT ECALEREDS
iF. CHAMORRO ENRI QUEZ

Ing. Augusto Bourgeat, Master.

Ing. Edison Espinosa, PhD.

Daniel Alfredo Chamorro Enriquez

Responsable de la Seccion de
Gestion de Posgrados

Jefe de Investigacion (1+D+l) y Vinculacion

TCRN. E.M.S
Director ESPE - SL

El cronograma podré ser susceptible a cambios de acuerdo a necesidad institucional y disposiciones emitidas por las unidades a
cargo de los procesos.
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