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A. INTRODUCCION

REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO - RPC-S0-08-No. 111-2019

Disposicion General Octava. (Agregada por articulo Unico, numeral 69 de Resolucion del Consejo de
Educacion RPC-SO-16-No. 331-2020, R.O. E.E. 1355, 25-XI-2020). - Los estudiantes que hayan concluido su
malla curricular o que actualmente cursen las mallas curriculares vigentes, previo a la expedicion del presente
Reglamento, en su proceso de titulacion se sujetaran a las normas vigentes al momento de iniciar sus estudios.

REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO CODIFICADO EMITIDO POR EL CES, VIGENTE DESDE
EL 31 DE MARZO DE 2017

“ARTICULO 22.- Unidades de organizacion curricular en los programas de posgrado. (...) La unidad de titulacion
estd compuesta por las asignaturas, cursos o equivalentes, destinadas especificamente a la formacion que
posibilite la preparacion tedrico investigativa y profesional (...) En caso de que la IES registre como opcion de
trabajo de titulacion el examen Complexivo, la unidad de titulacion también garantizara la preparacién para este
examen.

En la especializacion, se asignaran 200 horas para la unidad de titulacién. En la maestria profesional, se asignaran
440 horas para la unidad de titulacién. En la maestria de investigacion, se asignaran 800 horas para la unidad de
titulacién”.

“DISPOSICION GENERAL TERCERA.- Aquellos estudiantes que no hayan culminado y aprobado la opcién de
titulacion escogida en el periodo académico de culminacion de estudios (es decir aquel en el que el estudiante se
matriculd en todas las actividades académicas que requiera aprobar para concluir su carrera 0 programa), lo
podran desarrollar en un plazo adicional que no excedera el equivalente a 2 periodos académicos ordinarios, para
lo cual, deberan solicitar a la autoridad académica pertinente la correspondiente prorroga, el primer periodo
adicional no requerira de pago por concepto de matricula o arancel, ni valor similar. De hacer uso del segundo
periodo requerira de pago por concepto de matricula o arancel. En este caso, la I[ES debera garantizar el derecho
de titulacién en los tiempos establecidos en esta Disposicion y de acuerdo a lo determinado en el articulo 5, literal
a), de la LOES”.

“DISPOSICION GENERAL CUARTA. - Cuando el estudiante haya cumplido y aprobado la totalidad del plan de
estudios excepto la opcién de titulacion escogida dentro del plazo establecido en la Disposicion General Tercera, y
hayan transcurrido hasta 10 afios, contados a partir del Ultimo periodo académico de la respectiva carrera o
programa, debera matricularse y tomar los cursos, asignaturas o equivalentes para la actualizacion de
conocimientos, pagando el valor establecido (...)

Adicionalmente, debera rendir y aprobar una evaluacién de conocimientos actualizados para las asignaturas,
cursos 0 sus equivalentes que la IES considere necesarias, asi como culminar y aprobar el trabajo de titulacion o
aprobar el correspondiente examen de grado de caracter complexivo, el que debera ser distinto al examen de
actualizacién de conocimientos. En el caso que el estudiante no concluya o no apruebe la opcién de titulacion
escogida por tercera ocasion, podra por Unica vez, cambiarse de IES para continuar sus estudios en la misma
carrera u ofra similar, cumpliendo lo establecido en esta Disposicion, en la Disposicién General Tercera y en la
Disposicion General Décima Octava.
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En caso de que un estudiante no concluya o no apruebe la opcién de titulacidn luego de transcurridos mas de 10
afios, contados a partir del Ultimo periodo académico de la carrera o programa, no podra titularse en la carrera o
programa en la misma IES, ni en ninguna otra institucion de educacién superior. En este caso el estudiante podra
optar por la homologacién de estudios en una carrera 0 programa vigente, Unicamente mediante el mecanismo de
validacién de conocimientos establecido en este Reglamento”.

“DISPOSICION GENERAL DECIMA OCTAVA. - En caso de que un estudiante no apruebe la opcion de titulacion
escogida durante el periodo de culminacién de estudios, tendra derecho a presentarla por una sola vez, siempre
que se encuentre dentro de los plazos establecidos en la Disposicion General Tercera.

En el caso de que lo repruebe por segunda ocasion, podra cambiarse una Unica vez de opcion de titulacion,
siempre que se encuentre dentro de los plazos establecidos en la Disposicion General Tercera”.

“DISPOSICION TRANSITORIA QUINTA. - (...) En el caso de optar por el examen complexivo, la asistencia a las
asignaturas, cursos o sus equivalentes que incluya esta unidad de titulacién especial, serd opcional para los
estudiantes”.

Se consideran los presentes reglamentos, debido a que los estudiantes que accederan al Examen Complexivo
culminaron sus estudios en los afios 2011 al 2019 y aprobaron el Plan de Actualizacion de Conocimientos en el
afio 2021.

Reglamento Interno de Régimen Académico y de Estudiantes de la Universidad de las Fuerzas
Armadas - ESPE, aprobado el 06 de octubre de 2014

“ART. 329.- De la reprobacién del examen de caracter complexivo. - En caso de que un estudiante no
apruebe el examen complexivo, tendra derecho a rendir, por una sola vez, un examen complexivo de
grado”.

B. OBJETIVO GENERAL

Determinar la metodologia para la realizacion del Examen Complexivo de los estudiantes de
programas de posgrado de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE para dar continuidad al
proceso de titulacion de los estudiantes de cuarto nivel que aprobaron el Plan de Actualizacién de
Conocimientos en el afio 2023.

C. ALCANCE

Disponer a los actores académicos y administrativos de la Universidad de las Fuerzas Armadas
ESPE, la ejecucion y organizacion del Examen Complexivo para los estudiantes de cuarto nivel de
programas de posgrado que aprobaron el Plan de Actualizacién de Conocimientos en el afio 2023.
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D. DEFINICION Y/O ABREVIATURAS

1.

2.

Examen Complexivo: es un instrumento de evaluacion que evidencia la formacién
teérico-metodoldgica y procedimental.
CES: Consejo de Educacion Superior.

E. DISPOSICIONES GENERALES

1.

2.

Los funcionarios responsables del Centro de Posgrados y los Coordinadores de Programa de
Maestria planificaran y gestionaran las actividades para la ejecucion del Examen Complexivo.
Podra acogerse al Examen Complexivo como modalidad de Titulacidn, el estudiante que
previamente aprobd el Plan de Actualizacién de Conocimientos 2023 y cumpla con los requisitos
para titulacion.

La asistencia a los mddulos, asignaturas, cursos o sus equivalentes que incluyan esta Unidad de
Titulacién por Examen Complexivo, seran opcional para los estudiantes, conforme lo establecido en
el Reglamento de Régimen Académico emitido por el CES del 31 de marzo de 2017: “DISPOSICION
TRANSITORIA QUINTA. - (...) En el caso de optar por el examen complexivo, la asistencia a las asignaturas,
cursos o sus equivalentes que incluya esta unidad de titulacion especial, seré opcional para los estudiantes”.
En base al Instructivo No. UFIN-FRM-V1-017 para regular el proceso de cobro y/o devolucion de
inscripcion, matriculacion y aranceles a los estudiantes de los programas de cuarto nivel de la
Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE, aprobado el 19 de noviembre de 2021; el arancel
del Examen Complexivo por estudiante serd el mismo del arancel vigente de la Unidad de
Titulacion, es decir, $1.260,00; si una vez matriculado el estudiante no asiste al programa, la
Universidad no tendra la obligacién de realizar la devolucién; salvo que, por caso fortuito o de
fuerza mayor debidamente evidenciado, gestione su retiro con al menos 15 dias previo al inicio de
del primer médulo planificado.

Quienes se matriculen y rindan el Examen Complexivo y no lo aprueben; tendran una segunda
oportunidad (examen de gracia) de acuerdo a lo estipulado en el Art. 329 del Reglamento Interno
de Régimen Académico y de Estudiantes de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE
(06-10-2014). El costo del Examen Complexivo de Gracia por estudiante es de USD. 326,13, valor
establecido en el Protocolo para la ejecucion de la Unidad de Titulacion mediante Examen
Complexivo para los estudiantes de cuarto nivel que culminaron el Plan de Actualizacién de
Conocimientos en el afio 2021, cédigo de documento: CPOS-PRT-V1-2022-040 del 27 de
septiembre de 2022.

Conforme el INSTRUCTIVO N.° UFIN-FRM-V1-2021-017 que regula el proceso de cobro y/o
devolucion de inscripcion, matriculacion y aranceles a los estudiantes de los programas de cuarto
nivel de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE, aprobado el 19 de noviembre de 2021;
cuando un estudiante requiera el cambio de la modalidad de titulacion, deberd presentar una
solicitud (Formato N° 6) al Coordinador del Programa; en caso de que esta solicitud sea aprobada,
el Coordinador comunicara (Formato N° 8) al Centro de Posgrados y a la Unidad Financiera. En
este caso, el estudiante debera cancelar el arancel del Examen Complexivo conforme la Tabla Nro.
01. “Valores a cancelar por cambio de modalidad de titulacidn”, en razén que no debera cancelar
por la emisién del titulo y el acta de grado, pues estos rubros no son devengados hasta la
titulacion.
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Tabla Nro. 01.- Valores a cancelar por cambio de modalidad de titulacién

Condicionante del valor a pagar en Valor a cancelar por el estudiante para
referencia al detalle de facturacion para acceder al examen complexivo
Trabajo de Titulacién o Articulo Cientifico

Si el comprobante de Venta (Factura) emitido USD. 1.140,00
al estudiante por Trabajo de Titulacion o
Articulo Cientifico, en el detalle contempla el
pago de Emision de Titulo por USD. 120,00.!

Si el comprobante de Venta (Factura) emitido USD. 1.130,00
al estudiante por Trabajo de Titulacion o
Articulo Cientifico, en el detalle contempla el
pago de Emisién de Titulo y Acta de Grado
por USD. 130,00.2

Si el comprobante de Venta (Factura) emitido USD. 1.200,00
al estudiante por Trabajo de Titulacion o
Articulo Cientifico, en el detalle contempla el
pago de Emision de Titulo por USD. 60,00°

Si el comprobante de Venta (Factura) emitido USD. 1.195,00
al estudiante por Trabajo de Titulacion o
Articulo Cientifico, en el detalle contempla el
pago de Emision de Titulo y Acta de Grado
por USD. 65,00,

Elaborado por: Ing. Carolina Ibarra-Analista de Tesoreria

L En referencia a la Orden de Rectorado Nro. ESPE-HCU-OR-2015-012 de 19 de octubre de 2015, numeral 6.
Tabla Consolidada de Aranceles y Honorarios de Programas de Posgrados que establece: “(...) Por emisién
de Titulos Académicos de Maestrias USD. 120,00 (...).”

2 En referencia a la Orden de Rectorado Nro. ESPE-HCU-OR-2017-027 de 5 de abril del 2017, numeral 7.-
Tabla consolidada de costos que el estudiante debe cancelar por el proceso de graduacion de los programas
de posgrados que establece: “Costos en Maestrias- (...) Elaboracion del titulo académico y acta de grado
USD. 130,00” y Orden de Rectorado Nro. ESPE-HCU-OR-2018-127 de 26 de noviembre de 2018, literal I. Tabla
Consolidada de los Costos Totales que el estudiante debe cancelar para efectuar el proceso de titulacion de
los programas de posgrados “Costos de Maestrias- (...) Elaboracién del titulo académico y acta de grado
USD. 130,00” y Resolucién ESPE-HCU-RES-2021-095 de 19 de noviembre de 2021, Tabla 2 Consolidacién de
los Costos Totales que el estudiante debe cancelar para efectuar el proceso de titulacion mediante trabajo de
titulacién o articulo cientifico de los programas de cuarto nivel “Costos de Maestrias- (...) Elaboracién del
titulo académico y acta de grado USD. 130,00”

® En referencia a la Resolucién ESPE-HCU-RES-2021-095 de 19 de noviembre de 2021, vigésima segunda
cladusula que establece: “El pago por el arancel de titulacidén que se efectle previo al inicio de la presentacion

del perfil del trabajo de titulacidn, se lo efectuara conforme el detalle de la siguiente tabla {(...)”
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10.

1.

12.

El Centro de Posgrados a través del Consejo de Posgrados determinara los madulos generales

a ser ejecutados en el Examen Complexivo de los Programas de Maestria; y conjuntamente con

la Unidad de Talento Humano efectuara el proceso de seleccion de los docentes que impartiran

estos modulos.

El Centro de Posgrados consolida la planificacion académica una vez que los sefiores

Coordinadores presenten la planificacion académica del Examen Complexivo de cada uno de los

programas de cuarto nivel. La ejecucion del Examen Complexivo se financiara conforme la

recaudacién de aranceles cancelados por los estudiantes que accedan a la modalidad de
titulacion.

La nota minima de aprobacion del Examen Complexivo es de 8/10 (ocho sobre diez), conforme

lo establecido en el Art. 317 del Reglamento Interno de Régimen Académico y de Estudiantes de

la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE (06-10-2014).

Los Coordinadores de programa y docentes involucrados en el desarrollo, validacidn, aplicacion

del Examen Complexivo en sus componentes teorico y practico; garantizaran la confidencialidad

de la informacion en base al Cédigo de Etica de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE

aprobado el 20 de octubre de 2017, el Estatuto institucional y demas Reglamentos Internos y

Externos asociados a la honestidad académica.

Los docentes que participen en el Examen Complexivo deberan tener grado académico de

cuarto nivel a fin al area de conocimiento del Programa de Maestria y cumplir con los requisitos

académicos y contractuales determinados en la normativa legal vigente.

Metodologia para el desarrollo y evaluacién del Examen Complexivo:

a) Curso de preparacion: Consiste en la preparacion al estudiante para rendir el Examen
Complexivo, mismo que contempla 440 horas. Para ello, todos los programas de cuarto
nivel contemplaran dos médulos/asignaturas generales de 32 horas que se ejecutaran de
forma sincrénica a través de la plataforma institucional y que, con las horas del componente
autonomo, completaran las primeras 200 (doscientas).

Las siguientes 240 (doscientas cuarenta) horas, seran distribuidas por los Departamentos
para cumplir los perfiles de formacion de cada programa; tanto el nimero de los modulos
especificos, sus horas y la asignacion de los docentes, es responsabilidad de los Consejos
de Departamento a partir de la informacion presentada y organizada por los Coordinadores;
de tal manera que se integre el uso de los recursos para todos los programas de cuarto
nivel que correspondan al Departamento. La asignacion de horas respondera a la siguiente
tabla:

Tabla Nro. 2.- Distribucion de horas curso de preparacion

20 diciembre de 2023

Modulos

Horas del Horas del componente Total horas en Horas del
componente de practico experimental en contacto con el componente Total Horas
docencia contacto con el docente docente auténomo por médulo
(b) (c+d)
(a) (c=atb) (d)
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Modulo 1 22 10 32 68 100

Médulo 2 22 10 32 68 100

Numero de modulos a definir De 50 a 60 De20a30 80 160 240
Total horas 440

a) Evaluacion tedrica: Es la evaluacion de tipo tedrica, de los resultados de aprendizaje o
logro de competencias segun el perfil de cada programa, que se compone de 100 preguntas
de opcidén multiple, a ejecutarse de forma presencial a través de la plataforma institucional;
tendra una duracion de hasta (2) horas. Para ello, el Coordinador del Programa subira al aula
virtual, el banco de preguntas entregadas por los Docentes de mddulos, a fin de que el
sistema exporte 100 preguntas de manera randémica, con una proporcionalidad del 10%
para los moédulos generales y 90% para los modulos especificos. La evaluacion tedrica
sera calificada sobre 5 (cinco) puntos y representa el 50% de la nota total.

b) Evaluacion practica: Esta evaluacion incluye el componente auténomo de solucion del caso
practico y la defensa ante el tribunal de evaluacién conformado por tres docentes: el
Coordinador del programa quien lo presidira y dos docentes designados por el Director del
Departamento, preferentemente de los docentes que intervinieron en los modulos de
preparacion, mismos que cuentan con el grado académico de cuarto nivel afin al programa.
El Coordinador realizara el sorteo del caso de estudio a desarrollar y notificara al estudiante.
Cuando el numero de estudiantes sea superior al nimero de casos de estudio disponibles,
se aplicara un mismo caso hasta para tres estudiantes. La elaboracion del caso se realizara
de forma individual.

Los miembros del tribunal evaluaran al estudiante conforme los parametros establecidos en
las rubricas de evaluacién: rubrica para la evaluacion de solucién del caso de estudio del
Examen Complexivo, que se evalla sobre 3 puntos (Formato N° 3) y, rubrica para la
evaluacion de defensa oral del Examen Complexivo que se evalla sobre 2 puntos (Formato
N° 4). El tribunal determinaré la calificacion a ser registrada en el Acta. La defensa del caso
de estudio sera calificada sobre 5 (cinco) puntos y representa el segundo 50% de la
nota final.

Para que el estudiante apruebe el Examen Complexivo debera tener una nota
final minima de 8/10 (ocho sobre diez).

Tabla Nro. 3.- Ponderacion de la Evaluacion
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Componente (sobre 10 puntos cada uno) Ponderacion

Evaluacion tedrica 50%
90% de preguntas corresponden a modulos especificos.
5% de preguntas corresponden a Médulo general 1.
5% de preguntas corresponden a Mddulo general 2.

Evaluacion préactica 50%

TOTAL 100% (10 puntos)

F. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

1. Unidad de Comunicacion Social
a. Difundir y publicar por medios de comunicacién masiva, sitio web de la Universidad de las
Fuerzas Armadas - ESPE, toda la informacion pertinente a la ejecucion del Examen
Complexivo.

2. Unidad de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
a. Dar soporte técnico y apoyo en uso de herramientas tecnolégicas.
b. Realizar la activacion o creacion (segun corresponda) de cuentas para acceso de MIESPE de los
estudiantes y docentes.
c. Dar soporte a los estudiantes que accederan al Examen Complexivo, en caso de dificultades
para acceso a MIESPE y cuentas de correo electronico.

3. Vicerrectorado de Docencia
a. Supervisar el presente instrumento y disponer a sus unidades y departamentos, el cumplimiento
de las disposiciones segun corresponda.

4. Unidad de Admision y Registro
a. Revisar el cumplimiento de requisitos de los estudiantes previo a la matricula en la Unidad de

Titulacién mediante Examen Complexivo y notificar las observaciones al Coordinador del
programa a fin de gestionar una solucién oportuna.
Matricular a los estudiantes en la Unidad de Titulacién mediante Examen Complexivo.

c. Entregar a la Direccion del Centro de Posgrados y a los Coordinadores un reporte con el listado
de estudiantes matriculados en el Examen Complexivo.

d. Registrar la nota final del Examen Complexivo en el Sistema Académico Banner de los
estudiantes por cada programa de posgrado.

e. Generar el acta de calificacion de grado del Examen Complexivo.

f. Emitir el reporte final de estudiantes aprobados y reprobados del Examen Complexivo de los
Programas de Posgrados.
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Participar en los tribunales de Examen Complexivo, realizar la investidura y tomar el juramento.
Asesorar y atender de forma oportuna y eficiente a los estudiantes al respecto de este proceso
de titulacion.

Registrar y emitir de forma oportuna los titulos de cuarto nivel.

5. Unidad de Educacion a Distancia

a.
b.
c.

Crear aulas virtuales y dar soporte a docentes, Coordinadores de Programa y estudiantes.
Brindar soporte a los docentes de médulos en la subida de material didactico al aula virtual.
Brindar soporte a los Coordinadores de Programas en la subida del banco de preguntas para la
evaluacion teorica.

Remitir al Centro de Posgrados, el reporte de uso de aulas virtuales de los médulos
desarrollados en el Examen Complexivo.

6. Consejos de Departamento

a.

Aprobar los modulos especificos y designar los docentes responsables, a partir de la
planificacion presentada por los Coordinadores de Programas..

7. Directores de Departamento

a.

Solicitar a los Coordinadores de Programas, la planificacién que determine tanto los mddulos
como los docentes de los mddulos especificos de los Programas de cuarto nivel del
Departamento, que dirige.

Designar los docentes que intervendran en el Examen Complexivo como Miembros de
Tribunales, el cual estara presidido por el Coordinador del programa de la respectiva promocion
0 cohorte.

8. Coordinador de programa

a.

g.

Elaborar el informe de cumplimiento de curricula académica verificando la aprobacion del Plan
de Actualizacién de Conocimientos 2023.

Receptar las solicitudes de los estudiantes que han seleccionado el Examen Complexivo como
modalidad de Titulacién, una vez que la Secretaria Académica del Departamento informe que
han cumplido los requisitos académicos y financieros.

Planificar la ejecucion del Examen Complexivo.

Coordinar con los funcionarios del Centro de Posgrados los procesos de contratacion de los
docentes.

Receptar el banco de preguntas por parte de los docentes responsables de los mddulos
generales y especificos.

Subir el banco de preguntas validado con respecto al perfil del programa, al aula virtual para la
evaluacion escrita; manteniendo absoluta reserva y con el apoyo de la Unidad de Educacion a
Distancia.

Receptar y validar los casos de estudio por parte de los docentes responsables de los mddulos
especificos.
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Realizar el sorteo del caso de estudio en presencia de los estudiantes.

Aplicar de forma presencial, la evaluacion tedrica a los estudiantes.

Presidir el Tribunal de Examen Complexivo del Programa de Maestria que corresponde, y en
caso de existir Examen Complexivo de Gracia.

Entregar a la Unidad de Admision y Registro, el reporte de calificaciones del aula virtual y las
rubricas de evaluacion, firmados.

Suscribir las actas de calificaciéon de Examen Complexivo.

Socializar con los estudiantes las notas obtenidas en el Examen Complexivo.

Monitorear la subida del material didactico al aula virtual, por parte de los docentes de médulos
generales y especificos.

Remitir al Centro de Posgrados, el listado de estudiantes aprobados/reprobados del Examen
Complexivo.

Brindar apoyo y asesoria a estudiantes, respecto de los procesos académicos y administrativos
a ejecutarse.

Gestionar en los Departamentos a los cuales pertenece el Programa de Maestria, la creacion
de los NRC para el registro de notas del Examen Complexivo.

Solicitar la matriculacion de los estudiantes que acceden al Examen Complexivo a la Unidad de
Admisién y Registro.

Otras actividades relacionadas a la ejecucion del Examen Complexivo solicitadas por el Centro
de Posgrados.

9. Docentes que imparten los médulos generales.

a.

b.
c.

Disefiar y elaborar el silabo, material didactico, fuentes bibliograficas en formato digital para
estudiantes y propuestas de talleres de trabajo en equipo. Subir al aula virtual.

Entregar el silabo y el seguimiento al silabo al finalizar el médulo.

Entregar al Centro de Posgrados la documentacion habilitante para la contratacién conforme los
requerimientos determinados por la Unidad de Talento Humano.

Preparar el temario para el examen y subir al aula virtual.

Entregar a los estudiantes y al Coordinador el material didactico para el Examen Complexivo, a
través del aula virtual.

Elaborar 50 preguntas de opcién mdiltiple (5 alternativas de respuesta) por cada uno de los
maodulos, en formato plano y entregar al Coordinador del Programa de Maestria.

Llevar un registro de asistencia de los estudiantes y entregar legalizado por el docente al Centro
de Posgrados.

Respaldar en el aula virtual las evidencias de las actividades de docencia y trabajo autbnomo
del estudiante.

Orientar a los estudiantes a través de tutorias mediante el uso de aulas virtuales.

Elaborar y entregar el informe de cumplimiento para el pago de honorarios.

10. Docentes que imparten los médulos especificos.
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Disefiar y elaborar el silabo, material didactico, fuentes bibliograficas en formato digital para
estudiantes y propuestas de talleres de trabajo en equipo. Subir al aula virtual.

Entregar el silabo y el seguimiento al silabo al finalizar el médulo.

Entregar al Centro de Posgrados la documentacion habilitante para la contratacion conforme los
requerimientos determinados por la Unidad de Talento Humano.

Preparar el temario para el examen y subir al aula virtual.

Entregar a los estudiantes y al Coordinador el material didactico para el Examen Complexivo, a
través del aula virtual.

Elaborar 50 preguntas de opcién mdltiple (5 alternativas de respuesta) por cada uno de los
modulos, en formato plano y entregar al Coordinador del Programa de Maestria.

Preparar, elaborar 5 casos de estudio y entregar al Coordinador de la Maestria, responsable de
efectuar el sorteo previo a la defensa.

Llevar un registro de asistencia de los estudiantes y entregar legalizado por el docente al Centro
de Posgrados.

Respaldar en el aula virtual las evidencias de las actividades de docencia y trabajo autdnomo
del estudiante.

Orientar a los estudiantes a través de tutorias mediante el uso de aulas virtuales.

Elaborar y entregar el informe de cumplimiento para el pago de honorarios.

11. Docentes designados como miembros del tribunal

a.

b.

Participar en las defensas de caso practico del Examen Complexivo y en caso de existir
Examen Complexivo de Gracia.

Entregar al Centro de Posgrados la documentacién habilitante para la contratacion conforme los
requerimientos determinados por la Unidad de Talento Humano.

Elaborar y legalizar las rubricas de evaluacion.

Elaborar y entregar el informe de cumplimiento para el pago de honorarios una vez finalizadas
las actividades.

12. Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Transferencia de Tecnologia

a.

Aprobar el presente instrumento y disponer a sus unidades el cumplimiento de las disposiciones
segun corresponda.

13. Centro de Posgrados

a.
b.

Elaborar el protocolo y el cronograma para la ejecucion del Examen Complexivo.

Difundir y publicar en el micrositio del Centro de Posgrados, informacion pertinente a la
ejecucion del Examen Complexivo.

Crear el periodo académico en el Sistema Banner e informar a la Unidad Financiera para el
registro de cargos.

Remitir a la Unidad Financiera, memorando y matriz en base a Formato Nro. 5 para solicitar
habilitacién de botdn de pagos, en los casos que el estudiante lo requiera.

Receptar las solicitudes de los estudiantes para acogerse al Examen Complexivo entregadas
por los Coordinadores de programas y mantener el archivo.

Planificar conjuntamente con los Coordinadores de Programas, los mddulos a dictarse en el
Examen Complexivo y participar en la organizacion y ejecucion de los mismos.
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Consolidar la planificacién para la ejecucién del Examen Complexivo, conforme las
planificaciones presentadas por los sefiores Coordinadores de los Programas de Maestria.
Consolidar los listados de estudiantes que acceden al Examen Complexivo, remitidos por el
Coordinador del Programa y la Unidad de Admision y Registro.

Gestionar proceso de emisién de certificaciones presupuestarias y contratacion de docentes
para ejecucion de modulos.

Gestionar proceso de emisién de certificaciones presupuestarias y contratacion de docentes
para ejecucion de Tribunales de Examen Complexivo.

Gestionar la creacion de aulas virtuales, para la ejecucion de modulos y evaluacion teorica.
Recopilar y revisar los informes de cumplimiento de los docentes, con los entregables
pertinentes.

Recopilar los silabos y seguimiento al silabo.

Recopilar los reportes de asistencia.

Gestionar los pagos de los contratos de docentes que intervienen en el proceso de Examen
Complexivo.

14. Estudiantes

a.

Entregar la solicitud en base a Formato N° 1 dirigida al sefior Coordinador del programa de
posgrado en la cual solicita acogerse al Examen Complexivo como modalidad de Titulacién,
anexando factura de pago del valor correspondiente al Examen Complexivo, récord académico
e informe de cumplimiento de curricula académica emitido por el Coordinador del Programa.
Entregar a la Unidad de Admision y Registro, los documentos requeridos para expediente de
Unidad de Titulacién en los plazos establecidos.

Verificar que se encuentre activo el ID y cuenta personal de acceso a MIESPE, mantener correo
electrénico institucional habilitado y en caso de tener dificultades solicitar apoyo a la Unidad de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion.

Cumplir el cronograma establecido y las actividades a desarrollarse en los plazos determinados.
Acceder a temario, material de apoyo a través del aula virtual y desarrollar actividades para
evidenciar trabajo autonomo del estudiante.

En caso de reprobar el Examen Complexivo, efectuar la solicitud de acogerse al Examen
Complexivo de Gracia, pagando los aranceles pertinentes.

15. Vicerrectorado Administrativo

a.

Revisar el presente instrumento, y disponer a sus unidades el cumplimiento de las
disposiciones segun corresponda.

16. Unidad Financiera

a.
b.

El Analista de Tesoreria, registrara las reglas de cobro de los aranceles respectivos.

El Analista de Tesoreria habilitara el botén de pago en caso de solicitud del Centro de
Posgrados.

El Recaudador, cobrard y facturara los aranceles o rubros correspondientes al Examen
Complexivo y al Examen Complexivo de Gracia.

El Recaudador registrara los pagos de los aranceles respectivos en el Sistema Académico
Banner.
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El Analista de Tesoreria, debera entregar a los Coordinadores y al Centro de Posgrados, un
informe con el listado de estudiantes que han cancelado el arancel de Examen Complexivo.

El Analista de Tesoreria emitira los certificados de no adeudar.

El Analista de Presupuesto realizard las gestiones con el Ministerio de Finanzas, para la
creacion de las estructuras presupuestarias solicitadas por el Centro de Posgrados para la
ejecucion del Examen Complexivo, en caso de ser pertinente.

El Analista de Presupuesto emitira las certificaciones presupuestarias, segun sea pertinente.

17. Unidad de Talento Humano

a.

Habilitar los accesos de Docentes a Mi Espe y Sistema Académico Banner, comunicar ID y
brindar apoyo en caso de que se presenten dificultades de acceso.

Verificar los requisitos de los sefiores docentes para la determinacion de los valores hora clase
a cancelar.

Efectuar la contratacion de docentes, en caso de ser pertinente.

Remitir al Centro de Posgrados los expedientes de contratacién.

G. DISPOSICION GENERAL

a. En los casos que el estudiante, requiera cambiarse de modalidad de titulacién, debera solicitar al
Coordinador del Programa conforme Formato N° 6.

b. El Coordinador del programa gestionara las solicitudes de cambio de modalidad de titulacion y
desistimiento de tesis presentando el informe en base a Formato N° 7 y los documentos
pertinentes.

c. En caso de que las solicitudes de cambio de modalidad de ftitulacion sean aprobadas, el
Coordinador comunicaré en Formato N° 8 al Centro de Posgrados y a la Unidad Financiera.

H. ANEXOS
ANEXO 1: Formatos

. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Version Elaborado por Descripcion de la modificacion
2023-dic-19 1.0 Ing. Miriam Ninahualpa Generacion del documento
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J. APROBACION

Analista de Gestion de Posgrados

Rubro Nombre Apellido Unidad /Cargo Firma
Elaborado por: | Ing. Miriam Ninahualpa Centro de Posgrados REENRY AN CUEA
2 NI NAHUALPA QUI NA

Revisado bor: Ing. Estéfany Guerra Centro de Posgrados L S
evisado por: Alquinga, Mgtr. Analista de Planificacion de BGULRRA ALGUI NG
Posgrados -

Crnl. EM. Milton Mauricio

e Centro de Posgrados
Jarrin Pinos, Mgtr.

Supervisado por:

. Slo=l r
Director B

Cpcb. Rolando Patricio Vicerrector de Investigacion,
Reyes, Chicango, Ph.D. Innovacion y Transferencia de
Tecnologia (Encargado)

Aprobado por:
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ANEXO 1

Acceda aqui a los formatos

Formato

Detalle

Formato N° 1:

SLC ESTUDIANTE ACOGE EX COMPLEXIVO

Formato N° 2:

PLN EJECUCION EX COMPLEXIVO

Formato N° 3:

FOR RUBRICA EVAL SOLUCION EX COMPLEX

Formato N° 4:

FOR RUBRICA DEFENSA ORAL EX COMPLEX

Formato N° 5:

MTZ HABILITACION BOTON PAGOS

Formato N° 6:

SLC ESTUDIANTE CAMBIO A EX COMPLEXIVO

Formato N° 7:

INF COORD AUTORIZA CAMBIO EX COMPLEXIVO

Formato N° 8:

SLC COORDINADOR AUTORIZACION CAMBIO A EX COMPLEXIVO
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